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Geschaftsordnung der Gemeindevertretung der GemeiredNiederfinow

Vom 20.02.2009 (Ausfertigungsdatum)

Die Gemeindevertretung der Gemeinde Niederfinowahb&rund 8 28 Abs. 2 Nr. 2 der
Kommunalverfassung des Landes Brandenburg (BbgRWerfi 18. Dezember 2007 ,
(GVBI. I S. 286) in ihrer Sitzung atb.01.200%0lgende Geschéaftsordnung beschlossen:

1)

(2)

(1)

(2)

3)

(1)

ERSTER ABSCHNITT
Gemeindevertretung

§1
Gemeindevertreter
Die Mitglieder der Gemeindevertretung habem@® § 31 Abs. 1 BbgKVerf die ihnen aus
der Mitgliedschaft in der Gemeindevertretung erveacien Pflichten zu erfillen. Sie haben
insbesondere an den Sitzungen der Gemeindevegratthder Ausschisse, denen sie
angehoren, teilzunehmen.

Im Falle ihrer Verhinderung haben Mitglieder dsemeindevertretung vor der Sitzung den
Vorsitzenden zu benachrichtigen. Bei SitzungenAdesschisse ist zugleich ein
Stellvertreter zu benachrichtigen.

§2
Einberufung der Gemeindevertretung (8 34 BbgKVerf)

Der Vorsitzende der Gemeindevertretung beheftSitzungen der Gemeindevertretung ein.
Die Ladung muss den Mitgliedern mindestens 7 vbilge vor dem Sitzungstag, der Tag
der Absendung nicht mitgerechnet, zugehen (regetfedladungsfrist). Die regelmalige
Ladungsfrist gilt als gewahrt, wenn die Ladungen@arhag vor der Sitzung zur Post
gegeben worden sind.

Der Ladung sind neben der Tagesordnung etwaigkagen zu den einzelnen
Tagesordnungspunkten beizufiigen; Vorlagen konné&ugmahmefallen auch
nachgereicht werden.

In dringenden Angelegenheiten, kann die Ladtmsj auf 1 vollen Tag vor dem
Sitzungstag verkirzt werden (vereinfachte EinbergfuDie Dringlichkeit ist in der
Ladung zu begriinden.

83
Tagesordnung der Gemeindevertretung (8 35 BbgKVerf)

Der Vorsitzende der Gemeindevertretung setaidf’ 8 35 Abs. 1 Satz 1 BbgKVerf die
Tagesordnung der Gemeindevertretung im BenehmedamitAmtsdirektor fest. In die
Tagesordnung sind gemal3 8 35 Abs. 1 Satz 2 BbgkifeBeratungsgegenstande

aufzunehmen, die bis zum Ablauf des 3. Tages vgirBeder Ladungsfrist zur Sitzung

a) von mindestens einem Zehntel der gesetzlichaainder Gemeindevertreter oder
b) von dem Amtsdirektor
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dem Vorsitzenden der Gemeindevertretung benanrdemuiDie Benennung soll
regelmafig schriftlich erfolgen.

(2) Soweit es sich nicht um eine dringende Angatbgit handelt, deren Behandlung bis zur
darauf folgenden Sitzung aufgeschoben werden ksand die Vorschlage bei Nicht-
einhaltung der Frist in die Tagesordnung der dai@génden Sitzung aufzunehmen.

§4
Zuhorer (8 36 BbgKVerf)

(1) An den offentlichen Sitzungen der Gemeindeetuhg kbnnen Zuhoérer nach Maf3gabe
der vorhandenen Platze teilnehmen.

(2) Zuhorer sind nicht berechtigt, das Wort zueifgn oder sich an den Beratungen zu
beteiligen. Sie diurfen auch die Beratung nichtestmnd keine Zeichen des Beifalls oder
Missfallens geben. Zuhorer, welche die Ordnungesttkénnen vom Vorsitzenden der
Gemeindevertretung aus dem Sitzungssaal gewieseleme

§5
Einwohnerfragestunde (8 13 BbgKVerf);
Anhdrung von Betroffenen und Sachverstandigen

(1) Die nach 8§ 2 der Hauptsatzung der Gemeinddeximow vom 16.02.2009
(Ausfertigungsdatumyurchzufiihrende Einwohnerfragestunde findet zu idedes
offentlichen Teilsler Sitzung der Gemeindevertretung statt. Dienght fir Sitzungen,
in denen nur nichtoffentlich zu behandelnde Gegearls vorgesehen sind.

(2) Beschliel3t die Gemeindevertretung zu einzelregesordnungspunkten zum Gegenstand
der Beratung Betroffene oder Sachverstandige zenhdst die Anhérung zu beenden,
bevor Beratung und Abstimmung Uber den Gegenstaguhiben.

§6
Anfragen der Mitglieder der Gemeindevertretung (8 @ Abs. 1 BbgKVerf)

Anfragen der Gemeindevertreter an den Amtsdirektierin der Sitzung der Gemeinde-
vertretung beantwortet werden sollen, sollen inRiegel schriftlich, kurz und sachlich abgefasst
sein. Sie sind spatestens 2 volle Arbeitstage gor 8itzungstermin beim Amtsdirektor
einzureichen und werden dann in der Sitzung beatgtv@®er Anfragende kann eine
Zusatzfrage stellen.

Ist die Beantwortung wegen der Kirze der Zeit nmkiglich, ist die Anfrage in der folgenden
Sitzung zu beantworten, sofern dies zwischenzkitlicht schriftlich erfolgt ist.

87
Sitzungsablauf

(1) Der Vorsitzende eréffnet, leitet die Verhamdjwund schliel3t die Sitzungen der
Gemeindevertretung. In den Sitzungen handhabte®dinung und tbt das Hausrecht
aus (8 37 Abs. 1 BbgKVerf). Im Falle seiner Verlanghg tritt sein Stellvertreter an
seine Stelle.
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(@)

(1)

(@)

3)

(4)

Die Sitzungen der Gemeindevertretung sind dgételich in folgender Reihenfolge

durchzufihren:

a) Ero6ffnung der Sitzung, Feststellen der anweserigemeindevertreter, Feststellung
der Ordnungsmaliigkeit der Ladung und der Bessfidbgkeit

b) Feststellung der Tagesordnung,

c) ggf. Einwohnerfragestunde,

d) Entscheidung gemalR § 42 Abs. 3 Satz 2 BbgKiteef eventuelle Einwendungen
gegen die Niederschrift Gber den 6ffentlichen der letzten Sitzung,

e) Behandlung der Tagesordnungspunkte des offbatli Teils der Sitzung,

f) Informationen des Burgermeisters und des Amggtiors, Behandlung von Anfragen
der Gemeindevertreter

g) Entscheidung gemanR § 42 Abs. 3 Satz 2 BbgKitesef eventuelle Einwendungen
gegen die Niederschrift Uber den nichtéffentlicieil der letzten Sitzung,

h) Behandlung der Tagesordnungspunkte des niemttitthen Teils der Sitzung,

i) Informationen des Burgermeisters und des Amgktiors, Behandlung von Anfragen
der Gemeindevertreter zu nichttffentlichen Themen

]) SchlieBung der Sitzung.

§8
Behandlung der Tagesordnungspunkte, Unterbrechungnd Vertagung

Die Gemeindevertretung kann die Tagesordnunggp
a) durch die Entscheidung in der Sache abschliel3en,
b) verweisen oder

c) ihre Beratung vertagen.

Der Antrag auf Entscheidung in der Sache pehtler Abstimmung dem
Verweisungsantrag, dieser dem VertagungsantragVod einem Antrag stattgegeben,
sind die bei der Antragstellung vorliegenden Woltluegen noch zuzulassen.

Der Vorsitzende kann die Sitzung der Gemeiedestung unterbrechen. Auf Antrag von
einem Dirittel ihrer anwesenden Mitglieder mussier3itzung unterbrechen. Bei einer
weiteren Unterbrechung ist fir den Antrag die Melfitrder anwesenden Mitglieder der
Gemeindevertretung erforderlich. Die Unterbrechsolgnicht langer als 15 Minuten
dauern.

Nach 22.00 Uhr werden keine weiteren Tagesordnwrdge aufgerufen. Der in der
Beratung befindliche Tagesordnungspunkt wird alsBehd behandelt. Die
Gemeindevertretung kann gemal § 34 Abs. 5 der BlegkiXiit der Mehrheit der
anwesenden Mitglieder die Unterbrechung der Sitaumdyderen Fortsetzung zur
Behandlung der noch offenen Tagesordnungspunkégnam anderen Termin
beschlie3en (Fortsetzungssitzung). Der Beschluss @eit und Ort der
Fortsetzungssitzung bestimmen. Fir die Fortsetaitlzgag erfolgt keine erneute
Ladung. Soll keine Fortsetzungssitzung beschloageden, sind die noch nicht
aufgerufenen Tagesordnungspunkte in der nachstamn8ider Gemeindevertretung an
vorderer Stelle auf die Tagesordnung zu setzen.
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1)

(2)

3)

(1)

(@)

3)

(4)

1)

(2)

§9
Redeordnung

Reden darf nur, wer vom Vorsitzenden der Ganwiertretung das Wort erhalten hat.
Wortmeldungen erfolgen durch Handaufheben.

Der Vorsitzende erteilt das Wort nach der Refblge der Wortmeldungen, soweit nicht
mit Zustimmung des Redeberechtigten hiervon abdemievird. Das Wort zur
Geschaftsordnung ist jederzeit zu erteilen und slaif nur auf den in der Beratung
befindlichen Tagesordnungspunkt beziehen. Es dalficth kein Redner unterbrochen
werden.Die Wortmeldungen sollen finf Minuten nicht Gberscheiten.

Dem Amtsdirektor ist auch aufRerhalb der ReiéeWortmeldungen jederzeit das Wort
Zu erteilen.

§10
Sitzungsleitung (8 37 BbgKVerf)

Der Vorsitzende der Gemeindevertretung kantne die vom Verhandlungsgegenstand
abweichen, zur Sache rufen.

Ist ein Gemeindevertreter in einer Sitzungrded zur Sache gerufen worden, so hat ihm
der Vorsitzende das Wort zu entziehen und datimsin derselben Aussprache zum
selben Gegenstand nicht wieder erteilen.

Der Vorsitzende kann ein Mitglied der Gemewetéretung zur Ordnung rufen, dessen
Verhalten den ordnungsgemafien Ablauf der Sitzuing st

Ist ein Gemeindevertreter in einer Sitzung@emeindevertretung dreimal zur Ordnung
gerufen worden, kann ihm der Vorsitzende fiur die€aler Sitzung das Wort entziehen
oder ihn des Raumes verweisen.

§11
Abstimmungen (8 39 BbgKVerf)

Grundsatzlich wird offen durch Handzeichenedtignmt. Vor jeder Abstimmung ist der
Antrag zu verlesen. Bei der offenen Abstimmungltstielr Vorsitzende der
Gemeindevertretung die Anzahl der Mitglieder fels,

a) dem Antrag zustimmen,

b) den Antrag ablehnen oder

c) sich der Stimme enthalten.

Wird das Abstimmungsergebnis sofort nach der Absiimg angezweifelt, so muss die
offene Abstimmung vor Behandlung des nachsten Tadeangspunktes wiederholt
werden.

Auf Verlangen von mindestens 2 Mitgliedern @ameindevertretung ist namentlich
abzustimmen.
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3)

(4)

(5)

(1)

(@)

3)

(4)

(5)

1)

(2)

Liegen zu dem Tagesordnungspunkt Anderungg-Hrganzungsantrage vor, wird zuerst
Uber den Antrag abgestimmt, der von dem AntragSitzungsvorlage am weitesten
abweicht. Bei Anderungs- und Erganzungsantragerimainziellen Auswirkungen hat
der den Vorrang, der Mehrausgaben oder Minderemeatbewirkt. In Zweifelsfallen
entscheidet der Vorsitzende der Gemeindevertretung.

Auf Antrag, der mit Stimmenmehrheit angenommenden muss, ist tber einzelne Teile
der Vorlage bzw. des Antrages gesondert abzustimbieer die Vorlage
beziehungsweise den Antrag ist danach insgesatmsathliel3en.

Antrage zur Geschaftsordnung haben jederesitubrrang und missen vor
Sachantragen behandelt werden.

8§12
Geheime Wahlen (88 39 bis 40 BbgKVerf)

Zur Vorbereitung und Durchfiihrung von geheiritéahlen ist aus der Mitte der
Gemeindevertretung ein aus 2 Personen besteheratdadgschuss zu bilden.

Es sind aul3erlich gleiche Stimmzettel zu vexses. Die Stimmzettel sind so zu falten,
dass das Stimmverhalten von aul3en nicht erkensbar i

Die Stimmzettel sind so vorzubereiten, dasssr noch mit einem Kreuz zu
kennzeichnen sind. Bei weiterer Beschriftung, Geestg und fehlender Kennzeichnung
des Stimmzettels ist die Stimme ungultig.

Die Stimmabgabe hat in einer Wahlkabine odamiich so abgegrenzt zu erfolgen, dass
das Wahlgeheimnis gewabhrt ist. Einheitliches Stigesiat ist zu verwenden.

Der Vorsitzende der Gemeindevertretung gilst\adam Wahlausschuss festgestellte
Ergebnis der Wahl bekannt.

813
Niederschrift (8 42 BbgKVerf)

Der Amtsdirektor ist fir die Niederschriftremtwortlich. Er bestimmt den
Protokollfiinrer.

Die Sitzungsniederschrift muss enthalten:

a) den Ort, Tag, Beginn und Ende der Sitzung,

b) die Namen der anwesenden, sowie der entschuldijohne Entschuldigung
abwesenden Mitglieder der Gemeindevertretunggraadin Mitglied verspatet zu der
Sitzung erscheint oder diese vorzeitig verldassties zu vermerken

c) die Namen der teilnehmenden Verwaltungsvertigid anderer zu den einzelnen
Tagesordnungspunkten zur Beratung zugelassensoriea,

d) Feststellung der OrdnungsmaéaRigkeit der Ladurtyder Beschlussfahigkeit

e) die Tagesordnung,

f) den Wortlaut der Antrage mit Namen der Antradist,

g) Aufnahme von Wortbeitrdgen in der Einwohneréstgnde mit der Angabe des
Namens und gegebenenfalls der Anschrift des Btaligrs, des Gegenstandes des
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3)

(4)

(5)

1)

(@)

(1)

Wortbeitrages und der Angabe des Antwortgebenden

h) den_wesentlichen Inhaler Beratungriamentliche Wortbeitrage werden nur auf
Antrag niedergeschriebgn

i) den Wortlaut der Beschlisse,

j) Namen der Gemeindevertreter, die wegen Befdmgjean der Beratung und der
Entscheidung einer Angelegenheit nicht teilgenemmaben

k) die Ergebnisse der Wahlen und Abstimmungen,

l) bei namentlicher Abstimmung das Abstimmungsviemeder Mitglieder der
Gemeindevertretung

m) Informationen des Amtsdirektors, des Burgerteess Anfragen der
Gemeindevertreter

n) den Ausschluss und die Wiederherstellung déer@ifchkeit.

Angelegenheiten, die in nicht6ffentlicher 8itg behandelt wurden, sind gesondert zu
protokollieren.

Die Sitzungsniederschrift ist innerhalb vonT3yen nach der Sitzung, spatestens mit der
Ladung zur nachsten Sitzung den Mitgliedern der &edevertretung zuzuleiten.

Uber Einwendungen zur Niederschrift entscheidet@@meindevertretung.

Die Niederschrift ist vom Vorsitzenden der Gemeweftretung und dem Protokollanten
zu unterzeichnen.

Soweit nicht im Einzelfall aus Griinden desaffichen Wohls oder zur Wahrung von
Rechten Dritter etwas anderes beschlossen wird, agigr Offentlichkeit Gber den
wesentlichen Inhalt der Beschliisse der Gemeindeweng unterrichtet. Dies erfolgt im
~Amtsblatt fur das Amt Britz-Chorin-Oderberg*.

8§14
Bild- und Tonaufzeichnungen (8 36 Abs. 3 BbgKVerf)

Bild- und Tonubertragungen und Bild- und Toizaichnungen der 6ffentlichen
Sitzungen der Gemeindevertretung durch Presse,fRundnd ahnliche Medien sind
grundsatzlich zulassig, wenn alle Mitglieder dem@edevertretung zustimmen.

Absatz 1 gilt fir von der Gemeindevertreturtpst veranlasste Bild- und
Tonubertragungen sowie Bild- und Tonaufzeichnurg@sprechend.

ZWEITER ABSCHNITT
Ausschisse der Gemeindevertretung (88 43 ff. BbgKvf¢

8§15
Hauptausschuss und Fachausschisse (88 43, 44 uAdf4BbgKVerf)

Die Gemeindevertretung kann zur Vorbereitung ilBeschlisse und zur Kontrolle der
Verwaltung aus ihrer Mitte gemafR § 43 Abs. 1 BbgK\feisschiisse (Fachausschiisse)
und geman § 49 Abs. 1 BbgKVerf einen Hauptaussdbilden.
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(2) FUr Geschéaftsgang und Verfahren des Hauptausschusdaveiterer von der
Gemeindevertretung gebildeter Ausschisse gelteWatischriften dieser
Geschaftsordnung entsprechend, soweit gesetzlititsanderes bestimmt ist.

(3) Den Gemeindevertretern, welche dem Fachausschasslenh Hauptausschuss nicht
angehoren, ist die Einladung und Tagesordnung iwdtlich zuzusenden. Die
Niederschriften werden allen Gemeindevertreterrezagdt.

816
Ausschisse nach besonderen Rechtsvorschriften

Die Bestimmungen des zweiten Abschnitts sind simidfeauch auf solche Ausschiisse der
Gemeinde anzuwenden, die auf besonderen Rechthviftest beruhen, soweit diese
Vorschriften nichts anderes bestimmen.

DRITTER ABSCHNITT
Schlussbestimmungen

8§17
Inkrafttreten
Die Geschéftsordnung tritt am Tage nach der Bessfdgasung durch die
Gemeindevertretung in Kraft.
Gleichzeitig tritt die Geschaftsordnung vom 16.0D2 aul3er Kraft.

Britz, den 20.02.2009

Rainer Schneider Hartmut Teichmann
Amtsdirektor Vorsitzender der Gemeindeveutngt
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